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Introduc,on	
  to	
  Content	
  Components

Content	
  Components

	
  	
  	
  What	
  Is	
  It?	
  
The	
  components	
  you	
  integrate	
  into	
  your	
  content,	
  such	
  as	
  
text,	
  photos,	
  audio,	
  video,	
  heading	
  tags,	
  etc..

	
  	
  
	
  	
  Why	
  Is	
  It	
  Important?	
  

These	
  components	
  help	
  the	
  Google	
  Bots	
  categorize	
  your	
  
content	
  and	
  determine	
  what	
  keywords	
  your	
  content	
  is	
  
relevant	
  for.	
  	
  	
  These	
  components	
  also	
  help	
  the	
  users	
  by	
  
having	
  mul)ple	
  message	
  mediums	
  &	
  easy	
  to	
  read	
  web	
  
pages.
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Open	
  up	
  One	
  of	
  Your	
  Ar)cles	
  and	
  Click	
  The	
  Place	
  In	
  Your	
  Ar)cle
Where	
  You	
  Want	
  A	
  Picture,	
  Then	
  Click	
  on	
  the	
  “Add	
  Media”	
  Icon.

Step
1

1
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Drag	
  File	
  To	
  Media	
  Area	
  or	
  Click	
  “Select	
  Files”	
  
and	
  choose	
  a	
  file	
  from	
  your	
  computer.

Step
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Rename	
  Your	
  Picture	
  With	
  Your	
  Keyword	
  In	
  It.
Choose	
  Alignment,	
  Choose	
  Size	
  &	
  Click	
  “Insert	
  Into	
  Post”.

Step
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Click	
  On	
  The	
  Picture	
  To	
  Edit,	
  
Delete	
  or	
  Adjust	
  As	
  Needed.

Step
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Click	
  
to	
  edit	
  
picture

Adjust	
  size	
  
by	
  moving	
  
corners

Click	
  
to	
  delete	
  
picture



Click	
  on	
  “Update”	
  when	
  sa)sfied	
  with	
  
picture	
  placement	
  &	
  size.

Step
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Highlight	
  any	
  “Headline”	
  Text.	
  	
  Change	
  the	
  text	
  format
by	
  using	
  the	
  “Paragraph”	
  Drop	
  Down	
  Menu.

Step
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Click	
  on	
  “Update”	
  and	
  scroll	
  through	
  the	
  rest	
  of	
  the
ar)cle	
  to	
  change	
  any	
  other	
  heading	
  tags	
  as	
  desired.
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Short	
  paragraphs	
  (4	
  lines	
  or	
  less)	
  plus	
  we	
  use
	
  headings	
  throughout	
  to	
  break	
  up	
  the	
  ar)cle.

Step
7	
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A	
  Note	
  About	
  Heading	
  Tags:

-­‐	
  Types	
  of	
  headings:	
  	
  H1	
  -­‐	
  H6
-­‐	
  H1	
  is	
  most	
  important,	
  H6	
  is	
  least
-­‐	
  H1	
  &	
  H2	
  are	
  most	
  commonly	
  used
-­‐	
  H1	
  is	
  typically	
  the	
  ,tle	
  of	
  your	
  page.	
  	
  
-­‐	
  Use	
  other	
  headings	
  to	
  break	
  up	
  
ar,cle



Highlight	
  text	
  to	
  bold	
  or	
  italicize	
  any	
  other	
  relevant	
  keywords	
  
or	
  phrases	
  you	
  feel	
  are	
  important	
  and	
  should	
  stand	
  out.	
  	
  

Don’t	
  over	
  do	
  it.
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Click	
  on	
  HTML	
  Tab.	
  	
  Determine	
  where	
  you	
  want	
  to	
  place	
  audio	
  
or	
  video.	
  	
  Copy/paste	
  HTML	
  Code	
  for	
  any	
  audio	
  or	
  video	
  

files	
  if	
  applicable	
  and	
  click	
  “update”.
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To	
  Link	
  text	
  to	
  other	
  pages:	
  	
  Highlight	
  appropriate
words	
  and	
  then	
  click	
  on	
  the	
  “insert	
  link”	
  icon.

Step
10

2

1
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Copy	
  the	
  url	
  you	
  want	
  this	
  text	
  to	
  link	
  too	
  and	
  paste	
  it	
  into	
  URL	
  field.
Then	
  type	
  in	
  the	
  ar)cle	
  )tle	
  into	
  the	
  )tle	
  field	
  and	
  click	
  “Add	
  Link”.

Step
11

1
2

3
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Verify	
  link	
  was	
  added	
  by	
  change	
  of	
  color	
  and	
  underline,	
  then	
  click	
  
“update”.	
  	
  	
  Click	
  on	
  “view	
  page”	
  and	
  verify	
  link	
  works	
  correctly.

(If	
  you	
  need	
  to	
  fix	
  a	
  link,	
  just	
  highlight	
  the	
  link	
  &	
  click	
  on	
  the	
  “unlink”	
  icon	
  and	
  start	
  again.)

Step
12

1

2
Unlink
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If	
  you	
  want	
  to	
  add	
  related	
  post	
  links	
  at	
  the	
  bohom	
  of	
  your	
  ar)cle:	
  	
  
Add	
  bullet	
  points	
  with	
  the	
  )tle	
  of	
  the	
  related	
  ar)cle	
  and	
  
then	
  link	
  to	
  the	
  appropriate	
  post	
  by	
  repea)ng	
  steps	
  4	
  -­‐	
  6.)

Step
13

If	
  you	
  want	
  bullet	
  points,	
  highlight	
  text	
  
and	
  then	
  click	
  Bullet	
  Point	
  icon
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For	
  related	
  post	
  linking:	
  	
  You	
  Can	
  Also
Install	
  “Yet	
  Another	
  Related	
  Posts	
  Plugin”.

Plugin
Op)on O
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If	
  you	
  want	
  to	
  add	
  Side	
  Naviga)on	
  Bar	
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For	
  side	
  bar	
  linking:	
  	
  Go	
  to	
  “Link	
  Categories”	
  
under	
  the	
  lej	
  dashboard	
  “links”	
  tab.

Step
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Add	
  “Featured	
  Ar)cles”	
  (or	
  something	
  similar)	
  to	
  
the	
  name	
  field.	
  	
  Then	
  add	
  “featured-­‐ar)cles”	
  to	
  the	
  slug	
  field.

Click	
  “Add	
  New	
  Link	
  Category”.

Step
15

1

2

3
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Next,	
  go	
  to	
  “All	
  Links”	
  under	
  the	
  lej	
  dashboard	
  menu.
Step
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Start	
  by	
  dele)ng	
  all	
  current	
  links.	
  	
  	
  Check	
  the	
  box	
  
next	
  to	
  “Name”	
  and	
  this	
  will	
  select	
  all	
  links.

Step
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Then	
  use	
  the	
  drop	
  down	
  menu	
  to	
  select	
  “Delete”	
  
and	
  then	
  click	
  “Apply”.

Step
18

1

2
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Then	
  click	
  “Add	
  New”.
Step
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Add	
  the	
  Name	
  of	
  the	
  link,	
  then	
  the	
  copy/paste	
  the	
  url,	
  then	
  type	
  in	
  
the	
  full	
  descrip)on	
  &	
  then	
  check	
  the	
  appropriate	
  category	
  box.	
  	
  
Then	
  Click	
  “Add	
  Link”.	
  	
  (Check	
  website	
  to	
  verify	
  the	
  link	
  works.)

Step
20

NOTE:	
  	
  You	
  must	
  
have	
  the	
  link	
  

widget	
  ac)ve	
  for	
  
this	
  linking	
  

strategy	
  to	
  work.

1

2

3

4

5

Important
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If	
  you	
  want	
  to	
  add	
  Menu	
  Bar	
  Naviga)on	
  Linking...

Types	
  of	
  Internal	
  Linking:	
  	
  Top	
  Naviga)on	
  Bar
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For	
  top	
  naviga)on	
  bar	
  linking:	
  	
  Go	
  to	
  “Menus”	
  
under	
  the	
  lej	
  dashboard	
  “Appearance”	
  tab.

Step
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Create	
  a	
  custom	
  menu	
  name	
  of	
  your	
  choosing	
  and	
  type	
  it	
  into
the	
  “menu	
  name”	
  field	
  and	
  then	
  click	
  “Create	
  Menu”.

Step
22

21
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Use	
  the	
  drop	
  down	
  menu	
  under	
  “Header	
  Menu”	
  to	
  choose	
  your	
  
custom	
  menu	
  and	
  then	
  click	
  “Save”.	
  

Step
23

1

2
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Scroll	
  down	
  to	
  pages	
  and	
  check	
  the	
  menu	
  items	
  that	
  you	
  want
to	
  appear	
  in	
  your	
  main	
  website	
  menu	
  and	
  click	
  “Add	
  to	
  Menu”.

Step
24
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Drag	
  boxes	
  around	
  to	
  put	
  the	
  menu	
  items	
  in	
  order.	
  	
  Indent	
  a	
  
menu	
  item	
  if	
  you	
  want	
  it	
  to	
  follow	
  under	
  a	
  2nd	
  )er	
  main	
  

menu	
  item.	
  	
  When	
  done,	
  click	
  “Save	
  Menu”	
  and	
  check	
  website.

Step
25

Indented	
  Page

1

2
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